
 

Kirchlindach BE ist eine attraktive, lebendige und wohnliche Agglomerationsgemeinde und liegt nur we-
nige Kilometer nördlich von Bern. Die Gemeindeverwaltung erbringt ihre Dienstleistungen für rund 3'200 
Einwohnerinnen und Einwohner.  
 
Wir vergeben ab August 2024 eine  

 
Lehrstelle als Kauffrau / Kaufmann EFZ 
 
Das erwartet dich 
Während der dreijährigen Ausbildung erhältst du fundierte Grundkenntnisse in den Bereichen Einwoh-
ner- und Fremdenkontrolle, Gemeindeschreiberei, Finanzverwaltung, Steuerbüro, Schulsekretariat, 
Bauverwaltung und AHV-Zweigstelle. In einem jungen und motivierten Team lernst du die abwechs-
lungsreichen und anspruchsvollen Aufgaben einer öffentlichen Verwaltung kennen und erhältst eine 
individuelle professionelle Betreuung.  
 
Das bringst du mit 
Du verfügst über eine gute Auffassungsgabe und zeichnest dich durch exaktes, sorgfältiges Arbeiten 
aus. Du bist motiviert und hast Interesse an den Arbeiten einer Gemeindeverwaltung. Gleichzeitig ar-
beitest du gerne im Team und hast Freude im Kontakt zu den verschiedenen Ansprechgruppen. Du bist 
neugierig auf das Berufsleben, arbeitest gerne am Computer und beherrschst vorzugsweise bei Lehr-
beginn das 10-Fingersystem. 
 
Als attraktiven Arbeitgeber begeistern wir dich mit 
einer interessanten und abwechslungsreichen Tagesgestaltung, zweckmässiger Infrastruktur und fort-
schrittlichen Anstellungsbedingungen. Wir bieten dir eine praxisnahe Grundbildung, mit dem Ziel eines 
guten Berufsabschlusses. 
 
Haben wir Dein Interesse geweckt?  
Wir freuen uns über deine schriftlichen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zeugniskopien, falls vor-
handen Multicheck, etc.) bis am Donnerstag, 28. September 2023 an: 
 
Gemeinde Kirchlindach 
Michelle Hawker 
Berufsbildnerin 
Lindachstrasse 17 
3038 Kirchlindach 
T 031 828 21 11 
michelle.hawker@kirchlindach.ch  
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