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Gemeinde Kirchlindach

L/

Datenschutz; Register der Datensammliungen

Gesetzliche Grundlage Artikel 18 Kantonales Datenschutzgesetz (KDSG)
- Genehmigung durch Gemeinderat am 02. Mai 2012
- Glltig seit 03. Mai 2012
- Ressort Prasidiales, Organisation
- Kontakistelle Abteilung Prasidiales, Chef Verwaltung
- Archivplan-Nummer 07.0103
- Version 1.0
- Klassifizierung Offentlich

1. Einleitung
Das Datenschutzgesetz des Kantons Bern verlangt, dass die Gemeinden ein Register der
Datensammlungen fiuhren, Zusétzlich zum Register ist ein Verzeithnis mit den Angaben
zu den einzelnen Datensammliungen zu fihren. Das Register sowie das Verzeichnis zur
Datensammiung sind 6ffentlich und kénnen eingesehen werden.

2. Inhalt
Das Verzeichnis enthéalt folgende Angaben:
- Nummer der Sammlung
- Bezeichnung der Datensammiung
- Rechtsgrundlage
- Abteilung / Fachbereich
- Verantwortliche Person
- Zugriffsberechtigte Personen
- Mutationsberechtigte Personen
- Aufbewahrungsort
- Sicherheit der Daten **
- Bemerkungen

** Die Gemeinde verfugt Uber zwei Archivstandorte, Das Langzeitarchiv in der Einstellhal-
le, Lindachstrasse 15 ist feuersicher. Die Akten im Gemeindehaus, Lindachstrasse 17
sind nicht vor Feuerschaden geschitzt. , Teilweise" feuersicher bezeichnet somit die La-
gerung an beiden Standorten.



Gemeinde Kirchlindach f Datenschulz / Angaben zu Dalensammiungen Seite 2 von 28

3. Anlaufstelle
Fir den Datenschutz ist das Ressort Prasidiales zusténdig. In der Verwaltung ist die Ab-
teilung Gemeindeschreiberei mit dem Chef Verwaltung Kontaktstelle.

4. Kontrolle/Aufsicht
Das Rechnungsprifungsorgan ist Aufsichtsstelle fir den Datenschutz (Artikel 33 kantona-
les Datenschutzgesetz, Artikel 33 Gemeindeordnung Kirchlindach). Die Berichterstattung
erfolgt einmal j&hrlich an die Gemeindeversammiung.

Aufsichtsstelle:
- ROD
Treuhandgesellschaft des Schweizerischen Gemeindeverbandes AG
Solothurnstrasse 22 / Postfach 461
3322 Schonbiihl-Urtenen
Tel. 031 858 31 11
E-Mail: rod.schoenbuehl@rod.ch
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5. Register

Nr. | Art der Daten ;erantwortliche Person |

i iAHV—Dossiers aller Arten I Fachbereichsleitung AHV-Zweigstelle |
Kirchlindach, Wohlen, Meikirch

2 .Akten Archiv . Chef Verwaltung

3 ‘Amts- und Vollzugshilfevefzei.chnis 'Ch;af V-erwaltung

4, :Arbeitslosenékten - Stv. Chef Verwaltuﬁg |

5. ;Baugesu;hsakten E-Fachbereichsleitur:g éau uﬁd Betriebe .

6 I Bildungswesen - Chef Verwaltung

7 Einburgerungsakten Chef Verwaltung

8 : Einwohn_er- Qnd Fr-emdenkontrolle R Chef Verwaltung

9. :Feuerwehr- und Zivilschutzakten [ Stv Chef Verwaltung [

10. IFinanzbuchhaItung B Fachberelchsleltung Flﬁanzen N .

11, | Fundblro . _ Chef Verwaltung

12, '. Heimatséheine, Heimatausweise :Chef Verwaltung

13. I Hundeverzeichnis - Chef Verwaitung

14. .Informatik -Fachb_ereichsleit;hg Finanzen

1.5. ;.Lohnbuchhaltung o : Fachbereicﬁsle.itu.ng Finanéen .

16. | Meldungen Zivilstandsamt ” : r.Chef Verwaltung :

17 .: Mietvertrage .Fachbereichsleitung Bau und Betriebe

18.  Personaldossier Chef Verwaltung

19. IProtokolle - -Protokolguhrende Person der einzelnen I
Behorden

20. - Siegelungsunter?agen Chef Verwaltung .

21, Sozialhilfe- und Vormundschaftsakten Leltung Reglonaler Sozialdienst Wohlen
22. Steuerwesen (Steuerregister, Steuererkla- Fachberelchsleltung Finanzen
rungen Amtliche Bewertung) |

23. | Stimmregister Chef Verwaltung
24, Vertrage aller Art Chef Verwaltung
25, | Zuzugs- und Wegzugsmeldungen Ein- Chef Verwaltung

wohnerkontrolle
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6. Registerdetail

Nummer 1

Bezeichnung Datensammlung ) __AH\;-Ec:ssiers aller Arten - B
Rechtsgrundlage Aufgabenerfillung Ubergeordnetes Recht
Abteilung / Fachbereich Gemeindeschreiberei / AHV-Zweigstelle
Verantwortliche Person Fachbereichsleitung AHV-Zweigstelle Kirchlindach,

Wohlen, Meikirch

Zugriffsberechtigte Personen - Leitung AHV-Zweigstelle Kirchlindach, Wohlen,
Meikirch
- Mitarbeitende AHV-Zweigstelle
Mutationsberechtigte Personen - Leitung AHV-Zweigstelle Kirchlindach, Wohlen,
Meikirch

Mitarbeitende AHV-Zweigstelle
Aufbewahrungsort - Informatiksystem

- Hangeregistraturschrank (abschliessbar)
- Archiv (abgeschlossen)

Sicherheit der Daten - Informatik; Sicherheitskonzept Ausgleichskasse
Kanton Bern (extern)

- Dossiers; teilweise feuersicher, vor unberech-

tigtem Zugriff geschitzt

Bemerkungen Archivierungsvorschriften gemass kantonalen Be-
stimmungen.
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Nummer 2

Bezeichnung Datensammliung Akten Archiv

Rechtsgrundlage Aufgabenerfiillung Ubergeordnetes Recht
Abteilung / Fachbereich Abteilungen der Gemeinde
Verantwortliche Person Chef Verwaltung

Zugriffsberechtigte Personen Samtliche Mitarbeitende der Verwaltung

Mutationsberechtigte Personen -

Aufbewahrungsort - Archiv (2 Standorte, abgeschlossen)

Sicherheit der Daten - Teilweise feuersicher

- Vor unberechtigtem Zugriff geschitzt

- Besonders schitzenswerte Daten in feuersi-
cherem Tresor

Bemerkungen Archivierungsvorschriften gemass kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer

3

Bezeichnung Datensammlung

Amts- und Vollzugshilfeverzeichnis

Rechtsgrundlage

Aufgabenerfilllung Ubergeordnetes Recht

Abteilung / Fachbereich

Gemeindeschreiberei

Verantwortliche Person

Chef Verwaltung

Zugriffsberechtigte Personen

- Chef Verwaltung
- Mitarbeitende Abteilung

Mutationsberechtigte Personen

Mitarbeitende Abteilung

Aufbewahrungsort

- Informatiksystem GemoWin

- Schrank Gemeindeschreiberei
(abschliessbar, Dossier)

- Archiv (abgeschlossen, Dossier)

Sicherheit der Daten

- Informatik Passwortschutz
- teilweise feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschitzt

Bemerkungen

Avrchivierungsvorschriften geméss kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer

4

Bezeichnung Datensammlung

Arbeitslosenakten

Rechtsgrundlage

Aufgabenerfillung tibergeordnetes Recht

Abteilung / Fachbereich

Gemeindeschreiberei

Verantwortliche Person

Stv. Chef Verwaltung

Zugriffsberechtigte Personen

- Stv. Chef Verwaltung
- Mitarbeitende Abteilung

Mutationsberechtigte Personen

Mitarbeitende Abteilung

Aufbewahrungsort

- Schrank Gemeindeschreiberei
(abschliessbar, Dossier)
- Archiv (abgeschlossen, Dossier)

Sicherheit der Daten

- Papierform nicht feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschutzt

Bemerkungen

Archivierungsvorschriften gemass kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer

Bezeichnung Datensammlung

Baugesuchsakten

Rechtsgrundlage

Aufgabenerfilllung ibergeordnetes Recht

Abteilung

Bau und Betriebe

Verantwortliche Person

Fachbereichsleitung Bau und Betriebe

Zugriffsberechtigte Personen

- Fachbereichsleitung Bau und Betriebe
- Mitarbeitende Abteilung

Mutationsberechtigte Personen

Fachbereichsleitung, Stv-Fachbereichsleitung

Aufbewahrungsort

- Informatik Gemowin

- Schrank Bauverwaltung
(abschliessbar, Dossier)

- Archiv (abgeschlossen, Dossier)

Sicherheit der Daten

- Informatik Passwortschutz
- Papierform; teilweise feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschitzt

Bemerkungen

Archivierungsvorschriften gemass kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer

6

Bezeichnung Datensammlung

Bildungswesen

Rechtsgrundiage

Aufgabenerfullung ubergeordnetes Recht

Abteilung / Fachbereich

Gemeindeschreiberei / Schulsekretariat

Verantwortliche Person

Chef Verwaltung

Zugriffsberechtigte Personen

- Chef Verwaltung

- Mitarbeitende Schulsekretariat

- Mitarbeitende Abteilung Finanzen (Tagesschu-
le, Oberstufenschulverband Uettligen)

Mutationsberechtigte Personen

Mitarbeitende Abteilung Schulsekretariat

Aufbewahrungsort

- Informatik GemoWin

- Schrank Gemeindeschreiberei
(abschliessbar, Dossier)

- Schrank Finanzverwaltung; Tagesschule,
Oberstufenschulverband (abschliessbar)

- Archiv (abgeschlossen, Dossier)

Sicherheit der Daten

- Informatik Passwortschutz
- Papierform teilweise feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschutzt

Bemerkungen

Archivierungsvorschriften gemass kantonalen
Bestimmungen. i
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Nummer

7

Bezeichnung Datensammlung

EinbUrgerungsakten

Rechtsgrundlage

Aufgabenerfiillung ubergeordnetes Recht

Abteilung / Fachbereich

Gemeindeschreiberei / Einwohner-, Fremdenkon-
trolie

Verantwortliche Person

Chef Verwaltung

Zugriffsberechtigte Personen

- Chef Verwaltung
- Mitarbeitende Abteitung

Mutationsberechtigte Personen

Mitarbeitende Einwohner-, Fremdenkontrolie

Aufbewahrungsort

- Informatiksystem GemoWin
- Schrank Sekretariat (abschliessbar, Dossier)
- Archiv (abgeschlossen, Dossier)

Sicherheit der Daten

- Informatik Passwortschutz
- Papierform teilweise feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschitzt

Bemerkungen

Archivierungsvorschriften gemass kantonalen
Bestimmungen.




Gemeinde Kirchlindach / Datenschutz / Angaben zu Datensammlungen

Nummer

8

Bezeichnung Datensammlung

Rechtsgrundlage

Einwohner- und Fremdenkontrolle

Seite 11 von 28

Aufgabenerfullung Ubergeordnetes Recht

Abteilung / Fachbereich

Gemeindeschreiberei / Einwohner-, Fremdenkon-
trolle

Verantwortliche Person

Chef Verwaltung

Zugriffsberechtigte Personen

Mutationsberechtigte Personen

- Chef Verwaltung

- Mitarbeitende Abteilung Einwohner-, Fremden-
kontrolle Andere Abteilungen (nur Abfragemdg-
lichkeit)

- Chef Verwaltung
- Mitarbeitende Abteilung Einwohner-, Fremden-
kontrolle

Aufbewahrungsort

- Informatiksystem GemoWin

- Schrank Sekretariat (abschliessbar, Kontroll-
karten)

- Archiv (abgeschlossen, Kontrollkarten)

Sicherheit der Daten

Bemerkungen

- Informatik Passwortschutz
- Papierform teilweise feuersicher

- Vor unberechtigtem Zugriff geschitzt

Archivierungsvorschriften geméss kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer

9

Bezeichnung Datensammiung
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Feuerwehr- und Zivilschutzakten

Rechtsgrundlage

Informatik Passwortschutz

Abteilung / Fachbereich

Gemeindeschreiberei / Feuerwehr, Zivilschutz,
GFO, RFO

Verantwortliche Person

Stv. Chef Verwaltung

Zugriffsberechtigte Personen

- Stv. Chef Verwaltung
- Kommandant Feuerwehr
- Stabschef

Mutationsberechtigte Personen

- Stv. Chef Verwaltung
- Kommandant Feuerwehr

Aufbewahrungsort

- Informatiksystem GemoWin

- Schrank Buro Stv. Chef Verwaltung
(abschliessbar, Dossier)

- Archiv (abgeschlossen, Dossier)

Sicherheit der Daten

- Informatik Passwortschutz
- Papierform teilweise feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschitzt

Bemerkungen

Archivierungsvorschriften geméss kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer

Bezeichnung Datensammlung

10

Finanzbuchhaltung

Rechtsgrundlage

Aufgabenerfillung Gbergeordnetes Recht

Abteilung / Fachbereich

Finanzen / Rechnungswesen

Verantwortliche Person

Fachbereichsleitung Finanzen

Zugriffsberechtigte Personen

- Fachbereichsleitung Finanzen

- Mitarbeitende Abteilung

- Andere Abteilungen (Abfragemdglichkeit in der
Finanzbuchhaltung, Fakturierungen)

Mutationsberechtigte Personen

- Leitung Abteilung
- Mitarbeitende Abteilung

Aufbewahrungsort

- Informatiksystem GemoWin
- Schrank Finanzverwaltung (abschliessbar)
- Tresor und Archiv (abgeschlossen)

Sicherheit der Daten

- Informatik Passwortschutz
- Papierform teilweise feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschitzt

Bemerkungen

Archivierungsvorschriften gemass kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer

11

Bezeichnung Datensammiung

Fundbdro (inkl. Fundsachen)

Rechtsgrundlage

Aufgabenerfullung Gbergeordnetes Recht

Abteilung / Fachbereich

Gemeindeschreiberet

Verantwortliche Person

Chef Verwaltung

Zugriffsberechtigte Personen

- Chef Verwaltung
- Mitarbeitende Abteilung

Mutationsberechtigte Personen

- Chef Verwaltung
- Mitarbeitende Abteilung

Aufbewahrungsort

- Informatiksystem
Schrank Gemeindeschreiberei (abschliessbar)

Sicherheit der Daten

- Informatik Passwortschutz
- Papierform nicht feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschutzt

Bemerkungen

Archivierungsvorschriften gemass kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer

12

Bezeichnung Datensammlung

Heimatscheine, Heimatausweise

Rechtsgrundlage

Aufgabenerfillung Ubergeordnetes Recht

Abteilung / Fachbereich

Gemeindeschreiberei / Einwohner-, Fremdenkon-

trolle
Abteilung Gemeindeschreiberei
Verantwortliche Person Chef Verwaltung
Zugriffsberechtigte Personen - Chef Verwaltung

Mitarbeitende Abteilung

Mutationsberechtigte Personen

Mitarbeitende Einwohnerkontrolle

Aufbewahrungsort

Schrank Gemeindeschreiberei (abschliessbar)

Sicherheit der Daten

Informatik Passwortschutz
Nicht feuersicher
Vor unberechtigtem Zugriff geschitzt

Bemerkungen
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Nummer

13

Bezeichnung Datensammliung

Rechtsgrundlage

Hundeverzeichnis

Aufgabenerflllung ubergeordnetes Recht

Abteilung / Fachbereich

Gemeindeschreiberei / Ortspolizei

Verantwortliche Person

Chef Verwaltung

Zugriffsberechtigte Personen

Mutationsberechtigte Personen

- Chef Verwaltung

- Mitarbeitende Abteilung Gemeindeschreiberei

Mitarbeitende Abteilung Finanzen

(Fakturierung)

- Chef Verwaltung
- Mitarbeitende Abteilung

Aufbewahrungsort

- Informatiksystem GemoWin

- Schrank Sekretariat (abschliessbar)

- Archiv (abgeschiossen)

Sicherheit der Daten

- Informatik Passwortschutz
- Papierform nicht feuersicher

- Vor unberechtigtem Zugriff geschitzt

Bemerkungen

Archivierungsvorschriften gemass kantonalen

Bestimmungen.




Gemeinde Kirchlindach / Datenschutz / Angaben zu Datensammlungen Seite 17 von 28

Nummer 14

Bezeichnung Datensammlung__ Informatik

Rechtsgrundlage F

Abteilung / Fachbereich Finanzen

Verantwortliche Person Fachbereichsleitung Finanzen
Zugriffsberechtigte Personen - Fachbereichsleitung Finanzen

- Firma Dialog (Service-, Supportvertrag)

Mutationsberechtigte Personen -

Aufbewahrungsort - Serverlésung ,inhouse"
- Externe Datensicherung via Mount10

Sicherheit der Daten - Passwortschutz

Bemerkungen Miet- und Service Vertrage: Firma Dialog Verwal-
tungs-Data AG, Seebadstrasse 32, 6283 Baldegg
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Nummer

15

Bezeichnung Datensammlung

Lohnbuchhaltung

Rechtsgrundlage

Aufgabenerflllung Ubergeordnetes Recht

Abteilung

Finanzen / Rechnungswesen

Verantwortliche Person

Fachbereichsleitung Finanzen

Zugriffsberechtigte Personen

Fachbereichsleitung Finanzen
Chef Verwaltung

Mutationsberechtigte Personen

Fachbereichsleitung Finanzen

Aufbewahrungsort

Informatiksystem GemoWin
Buro Fachbereichsleitung (abschliessbar)
Archiv (abgeschlossen)

Sicherheit der Daten

Informatik Passwortschutz
Papierform teilweise feuersicher
Vor unberechtigtem Zugriff geschitzt

Bemerkungen

Archivierungsvorschriften gemass kantonalen
Bestimmungen.




Gemeinde Kirchlindach / Datenschutz / Angaben zu DatensammIlungen

Seite 19 von 28

Nummer

16

Bezeichnung Datensammiung

Meldungen Zivilstandsamt
(Geburt, Ehe, Scheidung, Tod)

Rechtsgrundlage Aufgabenerflllung Gbergeordnetes Recht

Abteilung C;emeindeschreiberei / Einwohner-, Fremcmon-_
trolle

Verantwortliche Person Chef Verwaltung

Zugriffsberechtigte Personen

- Chef Verwaltung
- Mitarbeitende Einwohner-, Fremdenkontrolle

Mutationsberechtigte Personen

- Mitarbeitende Einwohner-, Fremdenkontrolle
(Mutation in der Einwohnerkontroile)

Aufbewahrungsort

- Informatiksystem GemoWin
(Einwehnerkontrolie)

- Schrank Gemeindeschreiberei (abschliessbar)

- Archiv (abgeschlossen)

Sicherheit der Daten

- Informatik Passwortschutz
- teilweise feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschutzt

Bemerkungen

Archivierungsvorschriften gemass kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer

17

Bezeichnung Datensammiung

Mietvertrage

Rechtsgrundlage

Freiwillige Aufgabe

Abteilung / Fachbereiche

Bau und Betrieb

Verantwortliche Person

Fachbereichsleitung Bau und Betriebe

Zugriffsberechtigte Personen

Fachbereichsleitung Bau und Betriebe
Stv. Fachbereichsleitung
Mitarbeitende Abteilung Finanzen (Inkasso)

Mutationsberechtigte Personen

Fachbereichsleitung
Stv. Fachbereichsleitung

Aufbewahrungsort - Schrank Bauverwaltung (abschliessbar)

- Archiv (abgeschlossen})
Sicherheit der Daten - Papierform nicht feuersicher

- Vor unberechtigtem Zugriff geschitzt
Bemerkungen Archivierungsvorschriften geméss kantonalen

Bestimmungen.
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Nummer

18

Bezeichnung Datensammlung

Personaldossier

Rechtsgrundlage

Aufgabenerfillung Ubergeordnetes Recht

Abteilung / Fachbereich Gemeindeschreiberei
Verantwortliche Person Chef Verwaltung
Zugriffsberechtigte Personen - Chef Verwaltung

- Fachbereichsleitung
Mutationsberechtigte Personen - Chef Verwaltung

Stv. Chef Verwaltung

Aufbewahrungsort

Sicherheit der Daten

Informatiksystem GemoWin
Schrank Biro Chef Verwaltung(abschliessbar)
Archiv (abgeschlossen)

Informatik Passwortschutz
Papierform nicht feuersicher
Vor unberechtigtem Zugriff geschitzt

Bemerkungen

Archivierungsvorschriften gemass kantonalen
Bestimmungen. Dossiers nicht beriicksichtigter
Bewerber werden zuriickgesandt.
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Nummer

19

Bezeichnung Datensammliung

Protokolle

Rechtsgrundiage

Aufgabenerfutiung Gbergeordnetes Recht

Abteilung / Fachbereich

Alle

Verantwortliche Person

Protokollfihrende Person der einzelnen Behorden

Zugriffsberechtigte Personen

- Chef Verwaltung
Protokollfihrende Person

Mutationsberechtigte Personen

Protokollfiihrende Person der einzelnen Behérden

Aufbewahrungsort

Informatiksystem GemoWin
Schrank protokollfihrende Person
(abschliessbar)

- Archiv (abgeschlossen)

Sicherheit der Daten

- Informatik Passwortschutz
- Papierform teilweise feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschiitzt

Bemerkungen

Archivierungsvorschriften gemaéss kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer

20

Bezeichnung Datensammliung

Siegelungsunterlagen

Rechtsgrundlage Aufgabenerfullung Ubergeordnetes Recht
Abteilung / Fachbereich Gemeindeschreiberei

Verantwortliche Person Chef Verwaltung

Zugriffsberechtigte Personen - Chef Verwaltung

- Mitarbeitende Abteilung

Mutationsberechtigte Personen

- Chef Verwaltung
- Mitarbeitende Abteilung

Aufbewahrungsort

- Informatiksystem GemoWin
- Schrank Gemeindeschreiberei (abschliessbar)
- Archiv (abgeschlossen)

Sicherheit der Daten

- Informatik Passwortschutz
- Papierform teilweise feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschtitzt

Bemerkungen

Archivierungsvorschriften gemass kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer

21

Bezeichnung Datensammlung

Sozialhilfe- und Vormundschaftsakten

Rechtsgrundlage

Aufgabenerfillung Ubergeordnetes Recht

Abteilung / Fachbereich

Regionater Sozialdienst Wohlen

Verantwortliche Person

Ubertragung an die Einwohnergemeinde Wohlen

Zugriffsberechtigte Personen

Mutationsberechtigte Personen

Aufbewahrungsort

Sicherheit der Daten

- WIir durch die Einwohnergemeinde Wohlen si-
chergestellt

Bemerkungen

Archivierungsvorschriften gemass kantonalen
Bestimmungen
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Nummer

Bezeichnung Datensammlung

22

Steuerwesen
(Steuerregister, Steuererklarungen, Amtliche Be-
wertung)

Rechtsgrundlage

Aufgabenerfuliung Ubergeordnetes Recht

Abteilung / Fachbereich

Finanzen / Steuern

Verantwortliche Person

Fachbereichsleitung Finanzen

Zugriffsberechtigte Personen

- Fachbereichsleitung Finanzen

- Mitarbeitende Finanzen / Steuern

- Mitarbeitende Abteilung Gemeindeschreiberei
(Empfang Steuererklarungen)

Mutationsberechtigte Personen

Mitarbeitende Finanzen / Steuern

Aufbewahrungsort

Sicherheit der Daten

- Informatiksystem GemoWin

- Informatiksystem Kanton {Nesko, etc.)

- Buro Finanzverwaltung (abschliessbar, Dossier)
- Archiv (abgeschlossen, Dossier)

- Informatik Passwortschutz

- teilweise feuersicher

- Vor unberechtigtem Zugriff geschitzt

Bemerkungen

Archivierungsvorschriften gemass kantonalen
Bestimmungen.

Verbindung zu Kanton uber Internet mit Passwort

Steuererklarungen werden laufend dem Erfas-
sungszentrum bei der Einwohnergemeinde Wohlen
abgeliefert. Es werden keine Steuererklarungen
durch die Gemeinde kopiert und abgelegt.
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Bezeichnung Datensammlung

Stimmregister

Rechtsgrundiage

Aufgabenerfiillung Ubergeordnetes Recht

Abteilung / Fachbereich

Gemeindeschreiberei / Stimmregisterfihrung

Verantwortliche Person Chef Verwaltung
Zugriffsberechtigte Personen - Chef Verwaltung

- Mitarbeitende Abteilung -
Mutationsberechtigte Personen - Chef Verwaltung

- Mitarbeitende Abteilung

Aufbewahrungsort

- Informatiksystem GemoWin
- Keine Aufbewahrung in Papierform

Sicherheit der Daten

- Informatik Passwortschutz
- Keine Aufbewahrung in Papierform

Bemerkungen

Allifallige Ausdrucke werden nach Gebrauch umge-
hend vernichtet.
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Bezeichnung Datensammlung

Vertrage aller Art (ohne Personalakten)

Rechtsgrundlage

Aufgabenerflllung Ubergeordnetes Recht

Abteilung / Fachbereich

Gemeindeschreiberei

Verantwortliche Person

Chef Verwaltung

Zugriffsberechtigte Personen

- Alle Fachbereichsleiter
- Mitarbeitende alle Abteilungen

Mutationsberechtigte Personen

- Chef Verwaltung

Aufbewahrungsort

- Informatiksystem GemoWwin

- Schrank Chef Verwaltung
(abschliessbar, Dossier)

- Archiv (abgeschlossen, Dossier)

Sicherheit der Daten

- Informatik Passwortschutz
- teilweise feuersicher

- Vor unberechtigtem Zugriff geschitzt

Bemerkungen

Archivierung ohne Zeitbeschrankung.
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Bezeichnung Datensammliung

Zuzugs- und Wegzugsmeldungen Einwohnerkon-
trolle

Rechtsgrundlage

Aufgabenerfiillung Ubergeordnetes Recht

Abteilung / Fachbereich

Gemeindeschreiberei / Einwohner-, Fremdenkon-
trolle

Verantwortliche Person

Chef Verwaltung

Zugriffsberechtigte Personen

Datenlieferung in Papierform an verwaltungsinterne
sowie -externe Stellen (Wegzugsgemeinde, Kirch-
gemeinde, Zivilschutzstelle). Einsichtsrecht ver-
schiedene externe Stellen (Polizei, Gerichte)

Mutationsberechtigte Personen

- Chef Verwaltung
- Mitarbeitende Einwohner-, Fremdenkontrolle

Aufbewahrungsort

Informatik GemoWin
- Schrank Gemeindeschreiberei (abschliessbar)
- Archiv (abgeschlossen)

Sicherheit der Daten

- Informatik Passwortschutz

- Papierform teilweise feuersicher

- Vor unberechtigtem Zugriff geschutzt

- Die belieferten Stellen sind angewiesen, die
Daten vertraulich zu behandeln und nach Ge-
brauch zu vernichten.

Bemerkungen Den belieferten Stellen sind die Datenschutzbe-
stimmungen bekannt.
Archivierungsvorschriften gemass kantonalen Best-
immungen.
i
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