
 
 Kirchlindach BE - die hohe Lebensqualität, der ländliche Charakter, die 

grossflächigen Erholungsräume und die stolzen Berner Bauernhöfe 
zeichnen die Gemeinde mit rund 3‘200 Einwohnerinnen und Einwohnern 
ebenso aus, wie moderne Wohnsiedlungen und die Nähe zur Stadt Bern. 
 
Die bisherige Stelleninhaberin will sich beruflich verändern. Wir suchen 
deshalb per 1. Juli 2021 oder nach Vereinbarung ein neues Teammitglied 
für unsere Gemeindeverwaltung.  
 

LeiterIn Einwohnerkontrolle 
mit einem Beschäftigungsgrad von 70 – 100% 
 
Ihre Aufgaben: 

 Leitung der Einwohner- und Fremdenkontrolle 

 Wahl- und Abstimmungswesen 

 Mitarbeit Siegelungs- und Ortspolizeiwesen 

 Mitarbeit Personalwesen 

 Betreuung der Homepage 

 Ausbildung von Lernenden 

 Schalter- und Telefondienst 

 Sekretariat Gemeinderat und Kommission für Entwicklung 

 Mitarbeit im Bereich Ortsplanung 

 Je nach Eignung Vertretung des Gemeindeschreibers/der Gemeinde-
schreiberin 

 
Ihr Profil:  

 abgeschlossene Berufslehre in der Branche öffentliche Verwaltung 

 Vorzugsweise abgeschlossene Ausbildung zum/r Gemeindefach-
mann/-frau oder Bereitschaft diese zu absolvieren. Weiterführende 
Ausbildung zum/zur GemeindeschreiberIn ist möglich. 

 Erfahrung in der Gemeindebranche 

 EDV-Kenntnisse in Office, GemoWin NG von Vorteil 

 selbständige, zuverlässige und initiative Arbeitsweise 

 angenehme und offene Umgangsformen 

 Freude am Kontakt mit der Bevölkerung 
 
Wir bieten: 

 Selbständige und abwechslungsreiche Arbeit mit moderner Infrastruk-
tur in einem aufgestellten und jungen Team 

 Zeitgemässe Entlöhnung 

 Weiterbildungsmöglichkeiten 

 
Fühlen Sie sich angesprochen? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit 
den üblichen Unterlagen an peter.buehler@kirchlindach.ch oder per Post 
an Gemeindeverwaltung Kirchlindach, Peter Bühler, Lindachstrasse 17, 
3038 Kirchlindach. Nähere Auskünfte erteilt Ihnen die bisherige Stellenin-
haberin Berin Kurt oder der Gemeindeschreiber a.i. Peter Bühler unter 
031 828 21 21. 
Die Vorstellungsgespräche finden am Mittwoch, 26. Mai 2021 statt.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Gemeindeverwaltung 
Kirchlindach 
Lindachstrasse 17 
3038 Kirchlindach 
 
 
 
031 828 21 21 
www.kirchlindach.ch 

  

 
 
 
 


